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ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie dostarczenia ustugi szkoleniowej dla uczniow Zespotu Szkét Elektryczno- Elektronicznych im.
prof. Janusza Groszkowskiego w Radomsku z dnia 29.10.2018 r.

Zespot Szkot Elektryczno-Elektronicznych im. prof. Janusza Groszkowskiego w Radomsku jako lider w
projekcie ,Podnoszenie kompetencji ucznidw Zespotu Szkoét Elektryczno-Elektronicznych im. prof. Janusza
Groszkowskiego w Radomsku” zaprasza do sktadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego zapytania

ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:
Nazwa

Forma prawna
Numer REGON
Numer NIP

Zespot  Szkét  Elektryczno-Elektronicznych  im.  prof.  Janusza
Groszkowskiego w Radomsku

wspdlnota samorzgdowa

000674282

7721074593

Dane teleadresowe Zamawiajacego:

Adres

Adres do korespondencji

E-mail

Tel.

Godziny pracy

Osoba do kontaktu
(przedstawiciel Zamawiajgcego)

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

ul. Narutowicza 12; 97-500 Radomsko
ul. Narutowicza 12; 97-500 Radomsko
elektryk@zse-e.edu.pl

44 6832673

8.00-15.00

Mirostaw Dratwinski

Tytut zapytania

Zapytanie ofertowe w sprawie dostarczenia ustugi szkoleniowej dla
uczniow Zespotu Szkot Elektryczno- Elektronicznych im. prof. Janusza
Groszkowskiego w Radomsku z dnia 29.10.2018 r.

Publikacja zapytania

Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Charakter prawny zapytania

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie 1z zasadami

konkurencyjnosci.
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych — warto$¢ zamoéwienia nie przekracza

wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy).
Szacunkowa warto$¢ zamodwienia zostata okreslona w drodze
szacowania ceny.
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zamédwienia — informacje podstawowe:

Opis Projektu

Zwiezte okreslenie przedmiotu

zamowienia

Wspdlny Stownik Zaméwien (kody
CPV przedmiotu zamowienia)

Przedmiot zamodwienia ma zostaé wykonany w ramach i w celu
»Podnoszenie kompetencji uczniéw Zespotu Szkét Elektryczno-
Elektronicznych im. prof. Janusza Groszkowskiego w Radomsku”

o nr RPLD.11.03.01-10-0003/17 wspoffinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020.
Dostarczenie ustugi szkoleniowej w zakresie:

Czesé 1

Szkolenia ECDL - Egzamin ECDL - w wymiarze 80 godzin dla 50
uczniow z egzaminem zewnetrznym

Czesc 2

Szkolenia CISCO w wymiarze w wymiarze 60 godzin dla 50 uczniéw
Czes¢ 3

Szkolenie IT Security w wymiarze 30 godzin dla 10 uczniéw
z egzaminem zewnetrznym

Czesc 4

Szkolenie SEP w wymiarze 40 godzin dla 30 ucznidw z egzaminem
zewnetrznym

Czesc¢ 5

Szkolenie online Photoshop w wymiarze 5 godzin dla 10 uczniéw
Czesc 6

Szkolenia ASK wymiarze 30 godzin dla 10 uczniéw

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego

80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

3.2 Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia:

3.21

I. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:

Dostarczenie ustugi szkoleniowej w zakresie:

Czesc 1

Szkolenia ECDL w wymiarze 80 godzin dla 50 ucznidéw z egzaminem zewnetrznym ECDL

Zakres kursu:

ECDL BASE to uktad 4 egzamindéw praktycznych:

Modut 1. Podstawy pracy z komputerem (oznaczenie kodowe B1) :

— Wymaga od kandydata umiejetnosci obstugi programéw do edycji tekstu na
poziomie podstawowym.

— Kandydat zna kluczowe zagadnienia zwigzane z Technologia Informacyjng i
Komunikacyjng, komputerami, urzadzeniami i oprogramowaniem. Potrafi
uruchomi¢ i wytgczy¢ komputer, efektywnie pracuje na komputerze przy uzyciu
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ikon i okien. Nabyt umiejetnos¢ dostosowania gtéwnych ustawien systemu
operacyjnego i korzystanie z wbudowanej pomocy. Potrafi tworzy¢ proste
dokumenty i je wydrukowaé. Stosuje gtdwne zasady zarzadzania plikami i
efektywnie organizuje prace na plikach i folderach. Zna zasady przechowywania
danych i korzysta z oprogramowania narzedziowego w celu kompresji i
dekompresji danych, potaczen oraz faczenie sie z siecig. Rozumie potrzeby ochrony
danych i ochrony urzadzen przed ztosliwym oprogramowaniem i koniecznosci
tworzenia kopii zapasowej danych.

Modut 2. Podstawy pracy w sieci (oznaczenie kodowe B2) :

Wymaga od kandydata umiejetnosci zwigzane z Internetem i ustugami
internetowymi: przeglagdaniem Internetu, efektywnym wyszukiwaniem informacji
w Internecie, komunikacjg online i pocztg elektroniczna.

Kandydat zna zasady przeglgdania Internetu oraz zasad bezpieczerstwa w sieci.
Posiada umiejetnos¢ korzystania z przegladarki internetowej oraz personalizacja jej
ustawied z wykorzystaniem rézinych funkcji. Efektywne przeszukuje Internet i
kreatywne segreguje jego tre$é pod katem wiarygodnosci pozyskanych informacji.
Posiada znajomos$¢ kluczowych zagadnien praw autorskich oraz zasad ich ochrony,
zasad wspofttworzenia, wspétistnienia i wspotdziatania spotecznosci internetowych,
komunikacji online oraz poczty elektronicznej. Nabyt umiejetnos$é wysytania i
odbierania wiadomosci e-mail oraz zarzgdzania ustawieniami poczty, uzywa poczty
elektronicznej i potrafi korzystaé z kalendarzy online.

Modut 3. Przetwarzanie tekstu (oznaczenie kodowe B3) :

Wymaga od kandydata umiejetnosci obstugi programoéw do edycji tekstu na
poziomie podstawowym.

Kandydat powinien potrafi¢ wstawiac ilustracje w dokumencie, formatowad tekst
poprzez dobdér odpowiedniej czcionki, efektéw graficznych irozmieszczenie
elementéw na stronie, tworzy¢ i modyfikowac tabele, wykresy, itp. Kandydat
powinien potrafi¢ definiowa¢ ipostugiwa¢ sie realizowaé zadania zzakresu
korespondencji seryjne;j.

Modut 4. Arkusze kalkulacyjne (oznaczenie kodowe B4):

Wymaga od kandydata umiejetnosci korzystania z arkusza kalkulacyjnego na
poziomie podstawowym.

Kandydat powinien wykaza¢ sie umiejetnoscia formatowania danych
numerycznych, tekstu, grafiki, wykresow, itp. Kandydat powinien réwniez potrafi¢
wykorzystywac¢ funkcje dostepne w arkuszu kalkulacyjnym, takie jak funkcje
arytmetyczne, logiczne, statystyczne, finansowe oraz daty iczasu. Kandydat
powinien umiejetnie postugiwaé sie narzedziami analitycznymi dostepnymi
w arkuszu kalkulacyjnym.

Oferent musi posiadaé status centrum egzaminacyjnego ECDL dla akredytacji lub posiada
zawartg umowe o wspotpracy z podmiotem ktdry posiada status centrum egzaminacyjnego

ECDL.

Grupa docelowa kursu: 50 uczniéw

Liczba grup: 5

Liczba godzin szkoleniowych na grupe: 80 lekcyjnych na grupe (4 moduty po 20 godzin
na kazdy)

Egzamin zewnetrzny — Wykonaweca ustali termin i optaci koszty egzaminu ECDL BASE.
Zorganizuje i przeprowadzi egzaminy zgodnie z procedurami PTI.
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Czesc 2
Szkolenia CISCO w wymiarze w wymiarze 60 godzin dla 50 uczniéw

Zakres kursu obejmuje: przygotowanie uczestnikdéw do konfiguracji i administracji sprzetem
sieciowym firmy Cisco w matych i $rednich sieciach LAN z oddziatami pofgczonymi tgczami
WAN.

Program kursu:

1. wstep do sieci komputerowych - model 1SO/OSI, adresacja IP, protokoty sieciowe,
topologie sieci LAN/WAN, podstawowych funkcje urzadzen sieciowych, okablowanie

podstawy Cisco |0S, zarzadzanie konfiguracjg i systemem operacyjnym, protokét CDP
routing statyczny, routing dynamiczny: RIPv 2, OSPF, EIGRP

zarzgdzanie przestrzenig adresowa: podsieci, podsieci VLSM

listy kontroli dostepu: ACL

protokdt DHCP, translacja adreséw NAT i PAT

zarzgdzanie switchami: VTP, RSTP, VLAN, PVSTP, bezpieczenistwo sieci LAN

sieci WAN — protokdét PPP i Frame-Relay

©COoNoOOR~WN

weryfikacja poprawnosci funkcjonowania routeréw i switchy przy uzyciu komend
SHOW & DEBUG

10.implementacja podstaw bezpieczeristwa — routery

11.testy poprawnego funkcjonowania sieci — narzedzia i programy diagnostyczne,
monitoring

a) Grupa docelowa kursu: 50 uczniéw

b) Liczba grup: 5

c) Liczba godzin szkoleniowych na grupe: 60 lekcyjnych na grupe

d) Egzamin zewnetrzny — nie dotyczy

e) Egzamin wewnetrzny — egzamin przeprowadzony przez wykonawce

f) Miejsce realizacji szkolenia — sale szkoleniowe zapewnione przez Zamawiajgcego

g) Przyblizony termin $wiadczenia wsparcia: listopad 2018 — luty 2019

h) Inne: Wszystkie osoby biorgce udziat w kursie i egzaminach sg uczniami

i)  Wykonawca musi dysponowa¢ odpowiednim licencjonowanym oprogramowaniem w
celu zrealizowania kursu.

Czeéc 3
Szkolenie IT Security w wymiarze 30 godzin dla 10 uczniéw
z egzaminem zewnetrznym

Zakres szkolenia obejmuje zagadnienia odnoszace sie do bezpiecznego uzycia ICT (TIK) w zyciu
codziennym i umiejetnosci uzywane do nawigzania i utrzymania bezpiecznego pofaczenia
sieciowego, bezpiecznego korzystania z Internetu oraz wifasciwego zarzadzania danymi i
informacjami.

Uczen musi posiadac wiedze i umiejetnosci z zakresu:

1. Bezpiecznego przechowywania informacji i danych oraz gtéwnych zasad
przechowywania danych, ochrony i kontroli danych oraz prywatnosci.

2. Rozpoznawania zagrozen bezpieczenstwa osobistego w zakresie kradziezy tozsamosci i
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potencjalnych zagrozen dla danych, wynikajgcych z uzycia przetwarzania w chmurze.
Uzywania haset i szyfrowania dla ochrony plikéw i danych.

Zagrozen ze strony ztosliwego oprogramowania i ochrony przed nim komputera,
urzadzen lub sieci, a takze identyfikacji atakéw ztosliwego oprogramowania.

Gtéwnych typdw ochrony sieci (takze sieci bezprzewodowych) i skutecznego
stosowania osobistego firewall’a i osobistego hotspot’u.

Ochrony komputera lub urzadzenia przed nieautoryzowanym dostepem i
bezpiecznego zarzgdzania hastami.

Poprawnego uzywania ustawien przegladarki internetowej i potwierdzania tozsamosci
stron internetowych i bezpiecznego przegladania tych stron.

Zagadnien bezpieczenstwa, pojawiajacych sie przy korzystaniu z hasta poczty
elektronicznej, sieci spoteczno$ciowych, telefonii internetowej Voice over IP,
komunikatordéw i urzadzen mobilnych.

Archiwizowania i przywracania plikdw lokalnie i w chmurze oraz kasowania i trwatego
usuwania danych a takze bezpiecznego odtgczania urzadzen.

Grupa docelowa kursu: 10 uczniéw

Liczba grup: 1

Liczba godzin szkoleniowych na grupe: 30 lekcyjnych na grupe

Egzamin zewnetrzny — ECDL IT Security (oznaczenie kodowe S3)

Egzamin wewnetrzny — egzamin przeprowadzony przez wykonawce

Miejsce realizacji szkolenia — sale szkoleniowe zapewnione przez Zamawiajgcego
Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: listopad 2018 — luty 2019

Inne: Wszystkie osoby biorgce udziat w kursie i egzaminach sg uczniami.

Szkolenie SEP w wymiarze 40 godzin dla 30 uczniow z egzaminem zewnetrznym

Program kursu:

1.

NouhkwnN

Bezpieczenstwo i higiena pracy, jakie sg niezbedne przy pracy na urzadzeniach,
instalacjach i sieciach elektroenergetycznych, ochrona przeciwpozarowa;

Wyzsze harmoniczne w sieciach odbiorczych;

Obowigzki i zadania osdb, pracujacych na stanowisku elektryka E;

Uktady sieciowe;

Zasady dysponowania mocg urzadzen przytgczonych do sieci;

Przepisy ogdlne i wybrane zagadnienia z zakresu prawa;

Sprzet ochronny, jaki nalezy obowigzkowo nosi¢, pracujgc na stanowisku pracy

elektryka;

Podstawowe zasady funkcjonowania i stosowania ochrony od porazen w sieci do 1kV i
wzwyz;

Podstawowe zasady funkcjonowania i stosowania ochrona odgromowa i

przepieciowa;

10. Organizacja pracy przy urzadzeniach elektroenergetycznych G1.

Uszczegdtowienie zagadnien:

1.
2.
3.

uktadanie kabli ziemnych
instalacje elektryczne
obudowy IP
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obcigzalno$¢é przewoddw

wyfaczniki réznicowo- pragdowe

instalacje odbiorcze mieszkaniowe

ochrona przeciwporazeniowa

ocena skutecznosci ochrony przeciwporazeniowej
uktady sieci

. instalacje przeciwwybuchowe

. zabezpieczenie silnikéw

. przytaczanie gniazd 1-fazowych

. wyfaczniki samoczynne

. wktadki topikowe — charakterystyki prgdowo — czasowe
. modernizacja instalacji elektrycznych

. klasy ochronnosci

. gniazda 1- fazowe — podtaczanie do réznych sieci
. pomoc przedmedyczna

. selektywnos¢ zabezpieczen

. normy IEC i HD wycofane i zastepowane

. agregaty pradotworcze

Grupa docelowa kursu: 30 uczniéw

Liczba grup: 1

Liczba godzin szkoleniowych na grupe: 40 lekcyjnych na grupe

Egzamin zewnetrzny — wykonawca po zakonczeniu kursu zorganizuje i przeprowadzi
egzamin sprawdzajacy kwalifikacje oséb zajmujacych sie eksploatacjg urzadzen,
instalacji i sieci do 1 kV na stanowisku eksploatacji w grupie G1 i potwierdzony
Swiadectwem wydanym przez komisje kwalifikacyjna.

Egzamin wewnetrzny — nie dotyczy

Miejsce realizacji szkolenia — sale szkoleniowe zapewnione przez Zamawiajgcego
Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: listopad 2018 — luty 2019

Inne: Wszystkie osoby biorgce udziat w kursie i egzaminach sg uczniami

Szkolenie online Photoshop w wymiarze 5 godzin dla 10 uczniéw

Szkolenie przeznaczone jest dla uczniéw ktérzy chcg wykorzystywaé program Adobe
Photoshop do celéw reklamowych.
Program szkolenia :

LN~ wNE

Montaz reklamowy

Reklama produktu
Projektowanie plakatu
Wizualizacja projektow
Projektowanie ulotek, wizytowek
Retusz zdjec

Fotomontaz

Kolaz zdjec

Grupa docelowa kursu: 10 uczniéw

Liczba grup: 1

Liczba godzin szkoleniowych na grupe: 5 godzin lekcyjnych na grupe
Egzamin zewnetrzny — nie dotyczy
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Czes$€ 6
Szkolenia ASK wymiarze 30 godzin dla 10 uczniéw

Zakres kursu obejmuje: przygotowanie uczestnikdéw do konfiguracji i administracji sprzetem
sieciowym w matych i srednich sieciach LAN z oddziatami potgczonymi tgczami WAN.

Rzeczpospolita

Egzamin wewnetrzny — egzamin przeprowadzony przez wykonawce

Miejsce realizacji szkolenia — szkolenie online

Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: listopad 2018 — luty 2019

Inne: Wszystkie osoby biorgce udziat w kursie i egzaminach sg uczniami

Wykonawca musi dysponowa¢ odpowiednim licencjonowanym oprogramowaniem w

celu zrealizowania kursu.

Program szkolenia:

1.

O N O~ WDN

9.

Rodzaje sieci komputerowych
Zadania administratora
Urzadzenia sieciowe

Rodzaje kabli

Model OSI

Protokoty sieciowe
Adresowanie IP

Sieci peer-to-peer
Bezpieczenstwo

Sieci z serwerem Windows

1.

ok wnN

7.

Grupy robocze i domeny
Uzytkownicy i grupy

Uprawnienia do plikéw i folderéw
Drukowanie w sieci

Praca z dyskami

Logowanie do serwera

DHCP, WINS

Podstawy systemu Linux

1.
2.
3.

Wprowadzenie do systemu
Uzytkownicy i ich prawa
Praca z dyskami i plikami

Serwer z systemem Linux

1. Logowanie do serwera

2. Zarzadzanie obiektami

3. Serwer plikdw Samba

a) Grupa docelowa kursu: 10 uczniéw

b) Liczba grup: 1

c) Liczba godzin szkoleniowych na grupe: 30 lekcyjnych na grupe

d) Egzamin zewnetrzny — nie dotyczy

e) Egzamin wewnetrzny —egzamin przeprowadzony przez wykonawce

f) Miejsce realizacji szkolenia — sale szkoleniowe zapewnione przez Zamawiajgcego

g) Przyblizony termin $wiadczenia wsparcia: listopad 2018 — luty 2019

h) Inne: Wszystkie osoby biorgce udziat w kursie i egzaminach sg uczniami
3.2.2 Wymagania od wykonawcow dot. Wykonania zamodwienia:

l) Wykonawca jest zobowigzany przygotowa¢ program i harmonogram szkolenia
objetego zamowieniem. Program uwzglednia minimum: tytut szkolenia, liczbe godzin,

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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wyktadowce, date i miejsce realizacji szkolenia, cele szkolenia, efekty i wskazniki
pomiaru efektéw, tematyke zaje¢ wraz z liczbg godzin szkolenia z danego tematu.
Harmonogram uwzglednia minimum: termin i miejsce realizacji szkolenia, tytut
szkolenia, wyktadowce i godziny realizacji szkolenia.

Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na:
d. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego)

b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i/lub egzaminu
wewnetrznego z zakresu wszystkich modutéw tematycznych dla
Uczestnikdw/czek

C. dziennika zajec zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec
d. listy odbioru materiatow

Zapewnienia materiatéw szkoleniowych.

Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez
Sladow wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowad
materiaty szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci adekwatnej do omawianej tematyki,
przygotowany w formie drukowanej.

Wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczenia zgodnie z rozporzadzeniem MPIPS z
dnia 14.05.2014 r. w sprawie szczegétowych warunkédw oraz trybu i sposobdw
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667) lub zaswiadczenie zgodne z
§ 18 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 11.01.2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 622) z dotgczonym do
niego suplementem zawierajgcym: okres trwania szkolenia, tematy i wymiar godzin
zaje¢ edukacyjnych, nr z rejestru zaswiadczenia do ktérego suplement jest dodatkiem,
podpis osoby upowaznione] przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca szkolenie.

Oznaczenia (zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi wszelkich materiatéw, ktore
otrzymujg  uczestnicy szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji, materiatéw
dydaktycznych, prezentacji, materiatéw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentdow
zwigzanych z realizacja szkolenia, (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu
promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikéw
szkolenia przed wejsciem do Sali .

Wszystkie powyzsze wymogi winny zosta¢ zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty
jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwos$¢
kontroli realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wglagdu do dokumentacji
zwigzanej z realizacjg szkolenia.

Wymagania zwigzane z organizacjg szkolen:

1)

2)

Zajecia powinny odbywac sie zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez
Zamawiajgcego

W trakcie zaje¢ w czesci teoretycznej Wykonawca powinien zaplanowad regularne
przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe

Wszystkie zajecia muszg byé prowadzone w systemie stacjonarnym, za wyjgtkiem Czesci 5
Szkolenie online Photoshop w wymiarze 5 godzin dla 10 ucznidéw.
Forma zatrudnienia:

1)

umowa o $wiadczenie ustug z osobg prowadzacg jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg lub
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3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1
3.3.2

3.3.3

3.35

3.3.6

3.3.7

3.3.8
3.3.9

Realizacja przedmiotu zamowienia jest uzalezniona od uzyskania finansowania Projektu.
Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem na
realizacje przedmiotu zaméwienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawieraé
inne klauzule, w tym w szczegélnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro
Projektu, w szczegdlnosci m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez
dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania
lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym
w przypadku zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementdw zamodwienia), kary
umowne (co najmniej do wysokosci umdwionego wynagrodzenia) lub inne ogdlnie przyjete
(w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspotpracy i prawidtowego wykonania
umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.

Na kazdym etapie realizacji zamdwienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. W trakcie realizacji zamdwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiajacego lub na
prosbe Oferenta. Oferent bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia zgodnie z trescig
zapytania ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposéb uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne
i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkéw UE — w celu prawidtowej
realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach Projektu.

Cena brutto przedmiotu zamoéwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki
zwigzane z realizacja przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane
z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu
z jakiegokolwiek tytutu, chyba ze co innego wyraznie postanowi Zamawiajgcy w tresci niniejszego
zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).

Oferent zobowigzany bedzie dotaczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego sprzedaz dokument
(protokdt) potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wspdlnej przez kilku Oferentow.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych
Oferent ma mozliwos¢ ztozenia oddzielnej oferty na realizacje okre$lonej cze$¢ zamdwienia
wskazanego ww pkt 3.2.1.

Oferenci mogq sktadaé oferty obejmujgce minimum jedna czes¢ stanowiacq przedmiot
zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia przedmiotu zamdéwienia na cze$ci mniejsze niz
jedna z opisanych.

Oferty bedg oceniane w podziale na poszczegdlne czesci zamoéwienia
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3.3.10 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu

umowy z wykonawca w zakresie:
I Zwiekszenia/ rozszerzenia:

a) ilosci 0sdb uczestniczacych w szkoleniach,

b) rozszerzenia ustugi o ustugi nieobjetych zaméwieniem podstawowym.

1. Zmiany Wykonawcy

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub

technicznych, w szczegélnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub
instalacji, zamdwionych w ramach zamdwienia podstawowego, zmiana wykonawcy
spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow;

b) zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawce jezeli w wyniku potaczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.
Il W/w. zmiany mogg zosta¢ wprowadzone pod warunkiem, ze zostaty spetnione ponizsze
warunki:

. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie,
o zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna wartos¢ zmian jest mniejsza

niz 5 225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczednie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

o koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

3.4 Wymagania wobec Oferenta:

34.1

3.4.2

Oferent powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezaktdéconej realizacji
przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci niezbedne srodki techniczno-organizacyjne, niezbedne
doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

Wymagania dotyczace kazdej czesci zamodwienia:

Oferent powinien spetniac¢ tgcznie nastepujgce warunki:
1. Dysponowaé personelem jezeli ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub osobiscie
spetniaé ponizsze wymagania:
d. trenerzy muszg miec¢ skonczone studia wyzsze

b. trenerzy muszg posiada¢ doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie danego
wsparcia
2. trenerzy skierowani do realizacji szkoled muszg dos$wiadczenie zawodowe w obszarze w
ktorym beda prowadzili szkolenia nie krétsze niz 2 lata,
3. Oferent musi posiadac¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) (nie
dotyczy osdb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej)

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie doswiadczenia i
kwalifikacji Zamawiajacy zgda ztozenia wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia (zatgcznik nr 4)
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Wykaz powinien zawiera¢ nastepujace informacje :

- imie i nazwisko osoby wskazanej w zatgczniku,

- funkcja, jaka petnié bedzie wskazana osoba,

- wyksztatcenie, doswiadczenie i liczba godzin przeprowadzonych kurséw.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é sprawdzenia faktycznos$ci oswiadczenia poprzez weryfikacje
dokumentdéw poswiadczajacych doswiadczenie, po wyborze oferenta a przed dniem podpisania
umowy.

3.4.3 | Wadium
Nie dotyczy

3.4.4 | W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

a) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie
wobec Zamawiajacego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

b) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

C) Oferenci, ktérzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy
i doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w nin. postepowaniu badz znajdujg sie w
sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci
prawidlowego wykonania zamdwienia lub s3 powigzani osobowo Ilub kapitatowo

z Zamawiajacym.
3.4.5 | Ocena spetnienia powyiszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta wymienione

w punkcie 3.5.

3.5 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

3.5.1 | Zamawiajagcy wymaga ztoienia w Ofercie nastepujacych oswiadczen i dokumentow,
a mianowicie:

d. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) (jezeli dotyczy)
b. wpis do RIS (jezeli dotyczy)
C. oswiadczen Oferenta, ze nie zachodza okolicznosci wytaczajagce go z ubiegania sie
0 zamowienie, w szczegdlnosci:
* wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono
jego upadtosci,
® Oferent nie zalega z optacaniem podatkéw, opfat lub skfadek na ubezpieczenie
spoteczne,

® Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

® Oferent nie jest osobg prawng, ktdrej urzedujacych cztonkéw wiadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

® Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
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niezaktocong realizacje zamdwienia,

® Oferent nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania
miedzy beneficjentem lub osobami upowazinionymi do zaciggania zobowijzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdélnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

d. Oswiadczenia ze Wykonawca spetnia wymagania okreslone w pkt 3.4.1i 3.4.2

€. Dokumenty poswiadczajagce ze Wykonawca spetnia wymagane doswiadczenie i/lub
wymagania okreslone w pkt 3.4.2 oraz posiada doswiadczanie wskazane w pkt 4.2 — to
jest kryterium Doswiadczenie w realizacji szkolerh w zakresie na ktory Oferent skiada
oferte

f. Zatacznikinr2,3i4

3.5.2 | Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta.

3.5.3 | Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentéw wymogéw okreslonych
w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage bedg
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajagce komplet waznych oswiadczen
i dokumentéow wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne
konsekwencje nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego
i Kodeksu cywilnego.

3.5.4 | Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta
do wyjasnienia tresci dokumentéw lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw.

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamdéwienia

1. Od listopada 2018 r. do lutego 2019 .
Dokfadny termin realizacji szkolen zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z
Wykonawca.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku zlozenia ofert przez wigcej niz jednego Oferenta Zamawiajacy dokona
oceny waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow oceny ofert.

Kryterium Wag | Opis kryterium i sposobu przyznawania punktéw

a
1. Cenazacaty 80 W ramach kryterium ,,Cena” oferta moze otrzymaé do 80 pkt. Najwyzsza liczbe
kurs. punktdw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene, a kazda nastepna wedtug

ponizszego wzoru:
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. . . . cena oferty z najnizsza ceng
liczba punktéw oferty ocenianej = - - % 80 pkt
cena oferty ocenianej

Zamawiajgcy nie ponosi przy tym odpowiedzialnosci za poprawnos¢ zastosowania
stawki VAT . Decyzja o zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wytgczng
decyzjg oferenta.

Maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia w ramach kryterium to 80.

2. 20 Doswiadczenie Oferenta jest mierzone w oparciu o liczbe oséb objetych
Doswiadczeni szkoleniami w tematyce na ktéry Oferent sktada oferte i realizowanymi przez
e w realizacji personel skierowany do realizacji zamodwienia w okresie dwoch Iat
szkolen. poprzedzajgcych od daty zamieszczenia ogtoszenia.

Ocena kryterium zgodnie z wzorem: liczbe oséb objetych szkoleniami w tematyce
na ktory Oferent sktada oferte w ofercie ocenianej / najwieksza liczbe oséb
objetych szkoleniami w zakresie na ktéry Oferent sktada oferte wsrdod ofert
podlagajgcych badaniu x 20

tacznie w ramach kryterium mozna osiggng¢ 20 punktow.

Punkty z kryterium zostang dodane do kazdej czesci, na ktérg zostanie ztozona
oferta.

Kazda z 1-6 czesci bedzie oceniane indywidualnie.

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1 Podstawowe wymogi dotyczace oferty:

5.1.1 | Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposdb jednoznaczny.

5.1.2 | Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

5.1.3 | Oferta powinna zawierac:

(a) na stronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,

(b) zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu
zapytania,

(c) dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz
nr telefonu,

(d) jednoznaczny opis elementdw oferty podlegajgcych ocenie wg ww. kryteridw,

(e) okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie to minimalny
okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert),

(f)  catkowitg cene brutto realizacji catej ustugi bedacej przedmiotem zamédwienia (w tym za
poszczegblne elementy — etapy realizacji przedmiotu zamodwienia oraz za cafosc
przedmiotu zamowienia), cene nalezy wyrazic w jednostkach pienieznych w PLN
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

(g) podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika
z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone petnomocnictwo;

(h) parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatacznikach;

(i) poswiadczong za zgodnos¢ (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia o wpisie
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego
Rejestru Sadowego (KRS), (jezeli dotyczy)
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(J) poswiadczong za zgodnos$¢ (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia o wpisie
do RIS lub oryginat, (jezeli dotyczy)

(k) wydruk parafowanego (na kazdej stronie) niniejszego zapytania ofertowego)

() wydruk wptaty wadium (jezeli dotyczy)

Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy;
w przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementéw oferty — Oferent powinien
dotgczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

Tres¢, w szczegdlnosci opis przedmiotu zapytania ofertowego, stanowi integralny element oferty
(zobowigzania do realizacji przedmiotu zapytania). Ztozenie z ofertg parafowanego zapytania
ofertowego oznacza takze ztozenie jako zgodnych z prawdg o$wiadczen wskazanych wyzej punkcie
3.5.1.lit b).

5.2 Pozostate wymagania oferty:

5.2.1.
5.2.2.

Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajgcego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

531

5.3.2

5.3.3

W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zada¢ pytanie Zamawiajagcemu w celu
objasnienia tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedZ (merytoryczng) Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych w ztozonej przez Oferenta ofercie to jest
w szczegdblnosci:

® omytki pisarskie,
® brak podpiséw, parafek, pieczeci
® Dbrak zatacznikow,

® Dbrak tresci niniejszego zapytania,
Zamawiajgcy wezwie Oferenta do uzupetnienia brakédw w w/w zakresie w ciggu 2 dni roboczych.
O zaistnieniu takiej konieczno$ci Zamawiajgcy powiadomi Oferenta, kontaktujgc sie drogg e-
mailowg z osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi
kontaktowymi zapisanymi w ofercie).
Nie dostarczenie poprawnych zatgcznikéw skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty jako nie
spetniajacej kryteridw formalnych.
Uzupetnieniu nie beda podlegac oferty ktére:

® nie zostaty dostarczone w terminie,

® zostaty dostarczone w sposdb nie zgodny ze wskazaniem zamawiajgcego opisany w pkt:
6.2.2,

® nie posiadajgce ceny.

® Nie posiadajgce dowodu wptaty wadium

Niedokonanie tego skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajacego lub dokonanie jej
oceny bez uwzglednienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedéw
formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych
elementow oferty podlegajgcych ocenie zgodnie z kryteriami ocen.

Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetnia¢ wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to na najpdzniej na dzien, w ktérym uptywat termin sktadania
ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.
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6. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1 Termin i sposéb ztozenia oferty:

6.1.1
6.2.2

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 06.11.2018r.
Oferte mozna doreczyé Zamawiajacemu:

(a) osobiscie pod adresem do korespondencji Zamawiajgcego to jest:
Zespot Szkot Elektryczno-Elektronicznych im. prof. Janusza  Groszkowskiego w
Radomsku , ul. Narutowicza 12; 97-500 Radomsko, w godzinach pracy to jest w
godzinach 8.00-15.00

(b) pocztg/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy,
Liczy sie moment wptywu oferty do Zamawiajacego.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéw:

6.2.1.
6.2.2
6.2.3

6.2.4
6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

Zataczniki:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig
niniejszego zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw,
stanowigcg sume punktow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty.

Zamawiajacy ogtosi wybor Oferenta na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Nie dotyczy

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajgcych podane w ofertach informacje.
Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwofawczej. Z tytutu odrzucenia oferty

Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy moze nie wybra¢ zadnej oferty lub zmodyfikowad tres¢ zapytania ofertowego

w szczegdlnosci ze wzgledu na koniecznos¢ usuniecia wad zapytania, dostosowania zapytania
do wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzgcych
Zamawiajgcego, oraz o ile okaze sie to konieczne do prawidtowej realizacji Projektu lub
przedmiotu zapytania (w szczegdlnosci ze wzgledu na nalezytg jako$¢ wykonania przedmiotu
zapytania_oraz jego zgodno$é¢ z celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania
dofinansowania projektu. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie
zamieszczona na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku istotnej modyfikacji tresci zapytania zostanie przedfuzony termin sktadania
ofert.

W przypadku w ktérym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzisza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwacé Oferenta ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majacych na celu obnizenie kwoty
zaproponowanej przez tego wykonawce do kwoty bedacej akceptowalng przez
Zamawiajgcego.

Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze
wybraé najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy — RODO — zatgcznik nr 3

Wykaz oséb ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia — zatgcznik nr 4
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Wykaz oséb ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia — zatacznik nr 4



