PROCEDURA ORGANIZAC(]I
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
W SES]JI ZIMOWE] ROKU SZKOLNEGO 2020/2021
W ZESPOLE SZKOL ELEKTRYCZNO-ELEKTRONICZNYCH W RADOMSKU

Zdajacy oraz inne osoby biorace udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu eg-
zaminow

§ 1. 1. Na egzamin moze przyj$¢ wytacznie osoba zdrowa, bez objawéw choro-
bowych sugerujacych chorobe zakazng, w tym:

1) zdajacy,

2) nauczyciel,

3) pracownik szkoty.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczagca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantan-
nie lub izolacji w warunkach domowych albo sama objeta jest kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

3. Rodzic (opiekun prawny) nie moze wejs¢ ze zdajacym na teren szkoty,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy.

4. Podczas egzaminu w szkole moga przebywac wytgcznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw nad-
zorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjaliSci pracujacy ze zdajacymi, kto-
rym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadze-
nia wykorzystywane w czasie egzaminu, asystenci techniczni,

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezyn-
fekcje, obstuge szatni, itp.,

4)  pielegniarka szkolna,

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, policji, jezeli wystapi taka ko-
niecznos¢.

5. Zdajacy nie mogg wnosic¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, tele-
fonow komorkowych, maskotek.

6. Zdajacy nie mogg pozyczac przyboréw od innych zdajacych.

7. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin zdajgcy moze przynie$¢ wtasna
butelke z woda.

8. Na terenie szkoty nie zapewnia sie positkow.

9. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zapewnia rezerwowych cztonkow
zespotow nadzorujgcych.

Srodki bezpieczenstwa osobistego

§ 2. 1. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 metra) oraz majg zakryte usta i nos.

2. Na teren szkoty mogg wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (ma-
seczka jedno- lub wielorazowa, materiatem, przytbicg - w szczegdlnosci w przypadku
0s6b, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka).



3. Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egza-
minacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych lub po podejsciu do stanowiska egzami-
nacyjnego. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nad-
zorujacego moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfiko-
wania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5 metrowego
odstepu).

4. Zdajacy sa zobowigzani zakrywac¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy
ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego cztonek zespotu nadzorujacego, aby odpowiedzie¢ na zadane
przez niego pytanie,

2) wychodzi do toalety,

3) podchodzi do niego egzaminator, by oceni¢ rezultat posredni,

4)  konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.

5. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu egzaminacyjne-
go, obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjali-
$ci z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania sie po
sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obser-
wuja przebieg egzaminu, siedzgc lub stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

6. Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga - jezeli uznaja
to za wlasciwe - mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca
przy stoliku lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac.

7. Egzaminatorzy obserwujacy przebieg pracy zdajacych i podchodzacy do kolej-
nych stanowisk egzaminacyjnych musza podczas wykonywania tych czynno$ci mie¢ za-
kryte usta i nos.

8. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzenie egzaminu, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust
i nosa za pomoca maseczki, powinni - Kiedy jest to konieczne - uzywac przytbicy, ktéra
nie utrudnia oddychania.

9. Zdajacy nie moga przebywa¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw pomiedzy
sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na koniecznos¢ przeprowadzenia dezynfek-
cji.

Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw, pomiesz-
czen

§ 3. 1. Przy wejsciu do szkoly wywiesza sie informacje:
1) dotyczaca objawow zakazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania zaka-
zeniu,
2) zawierajgca nazwe, adres oraz numer telefonu do najbliZszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,
3) zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,
4)  zawierajaca numery telefon6w do stuzb medycznych,
5) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).
2. Przy wejsciu do szkoty umieszcza sie ptyn do dezynfekcji rak (na bazie alkoholu,
min. 60%) oraz informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby
wchodzace na teren szkoty.



3. Ptyn do dezynfekcji ragk umieszcza sie w pojemnikach w kazdej sali egzamina-
cyjnej. Obok pojemnika z ptynem umieszcza sie informacje na temat prawidtowej dezyn-
fekcji rak.

4. W przypadku egzaminu z kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest korzystanie
przez grupe zdajgcych np. jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego
urzadzenia, zapewnia sie rekawiczki nitrylowe dla zdajacych korzystajacych z tych
przedmiotéw, a takze ustawia sie dozownik z ptynem do dezynfekcji rak dla oséb, ktore
nie beda korzysta¢ z rekawiczek. Osoby nie korzystajace z rekawiczek dokonuja dezyn-
fekcji rak przed skorzystaniem z materiatow przeznaczonych dla grupy zdajacych.

5. Egzamin przeprowadza sie w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych
z zachowaniem odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu nad-
zorujacego.

6. Lawki w sali egzaminacyjnej ustawia sie w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi
zachowany byt co najmniej 1,5 metrowy odstep w kazdym kierunku.

7. Zapisy ust. 51 6 stosuje sie rowniez podczas egzaminu w kwalifikacjach.

8. Miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego przygotowuje sie z zachowaniem
1,5 metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych cztonkéw zespotéw nadzoru-
jacych.

9. W trakcie czynnos$ci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego po-
winni miec¢ zakryte usta i nos oraz miec¢ zatozone rekawiczki.

10. Czlonkowie zespotu nadzorujacego powinni do niezbednego minimum ograni-
czy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej. Zaleca sie regularne nadzorowanie pracy
zdajgcych w pozycji stojace;j.

11. Zapewnia sie regularng dezynfekcje klamek drzwi wejsciowych oraz do sal eg-
zaminacyjnych.

12. Zapewnia sie wietrzenie sal egzaminacyjnych przed wpuszczeniem zdajgcych
oraz w trakcie egzaminu, a takze po jego zakonczeniu.

13. Zapewnia sie sale 001 i 003 jako miejsce na pozostawienie rzeczy osobistych
i okry¢ wierzchnich przez zdajacych.

14. Zdajacy, pozostawiajacy swoje rzeczy osobiste, pakuja je do jednorazowych
przezroczystych workow foliowych, ktore zapewnia szkota. Zostawiajg je pod nadzorem
pracownika szkoty na czas trwania egzaminu i odbierajg po jego zakonczeniu.

15. Zapewnia sie biezaca dezynfekcje toalet.

16. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych umieszcza sie plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak.

17. Zapewnia sie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem utrzymania w czystos$ci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekowania po-
wierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikéw Swiatta, uchwytéw, poreczy krze-
sel i powierzchni ptaskich.

18. Lawki i krzesta w sali egzaminacyjnej dezynfekuje sie przed i po kazdym eg-
zaminie.

19. Wyznacza sie gabinet wicedyrektora, znajdujacy sie na parterze szkoty, na
pomieszczenie, w ktéorym bedzie mozna odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia
u niej objawow chorobowych. Gabinet wyposaza sie w Srodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy.



Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

§ 4. 1. Cztonkowie zespoléw nadzorujacych przechodza szkolenie z zasad doty-
czacych bezpieczenstwa podczas egzaminu, ktore przeprowadza przewodniczacy zespo-
tu egzaminacyjnego.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkdéw zespotu nadzo-
rujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egza-
minu przystepuje zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami
moga by¢ kaszel, katar lub tzawienie.

3. Paczki odbiera sie od kuriera w rekawiczkach.

4. Cztonkowie zespotu nadzorujacego odbierajg arkusze od przewodniczacego ze-
spotu egzaminacyjnego w rekawiczkach.

5. Arkusze rozdawane s3 zdajacym przez osoby, ktére majg zatozone rekawiczki
oraz majg zakryte usta i nos.

6. Przed rozpoczeciem egzaminu informuje sie zdajacych o obowigzkowych zasa-
dach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim o:

1)  zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakoncze-
niu pracy z arkuszem,

3) niedotykania dtonimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrze-
gania higieny kaszlu i oddychania (podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i
nos zgietym tokciem lub chusteczkg),

4)  koniecznoSci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakon-
czonym egzaminie.

7. Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajacych przed szkotg oraz przed salg egza-
minacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

8. Potwierdzenie swojej obecnos$ci, sprawdzenie poprawnosci danych na liscie
przekazanych przez OKE zdajacy potwierdza korzystajac z wtasnego dtugopisu.

9. Zdajacy moze opusci¢ sale egzaminacyjng (po zakonczeniu pracy z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy
z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu, zdajacy nie
opuszczaja sali egzaminacyjnej.

Szczegoltowe rozwiazania dotyczace przeprowadzania egzaminéw z danego
przedmiotu lub egzaminu w dostosowanych warunkach

§ 5. 1. W przypadku egzaminu maturalnego z informatyki, zdajacy sprawdza po-
prawnos$c¢ dziatania komputera oraz wybranego przez siebie oprogramowania, na kto-
rym bedzie zdawatl egzamin w przeddzien egzaminu.

2. Sprawdzenie trwa nie dtuzej niz jedng godzine i odbywa sie w obecnos$ci admi-
nistratora pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.

3. Czas wykonania czynnoS$ci sprawdzajacych wyznacza sie tak, aby zminimalizo-
wac kontakt miedzy zdajacymi.

4. Komunikacja miedzy zdajacym, a administratorem pracowni lub cztonkiem ze-
spotu nadzorujacego jest mozliwa przy zakrytych ustach i nosie.

5. Sprawdzenie sprzetu przez zdajacych odbywa sie w rekawiczkach.



Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu nadzoruja-
cego lub u zdajacego

§ 6. 1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespolu nadzorujacego przejawia niepokojace
objawy choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzoru-
jacego informuje o tym przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego odizolowuje osobe przejawiajacg ob-
jawy choroby do pomieszczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 19.

3. O fakcie odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego informuje dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym
ustala sposéb postepowania oraz zapewnia zastepstwo za odizolowanego cztonka ze-
spotu nadzorujgcego.

4. Informacje o fakcie odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego umieszcza sie
w protokole przebiegu egzaminu w danej sali egzaminacyjnej oraz w protokole zbior-
czym.

5. W przypadku koniecznos$ci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu nadzoruja-
cego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzenie egzaminu, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu
dla wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali egza-
minacyjnej, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest nie-
zbedne.

6. O podejrzeniu zakazenia, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje
powiatowq stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje sie $cisle do wydawanych in-
strukcji oraz polecen.

7. Dokonuje sie gruntownej dezynfekcji pomieszczen oraz przestrzeni, w ktérych
przebywata osoba, u ktérej wykryto podejrzenie zakazenie.



